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Тема: «Работа со структурой текстового документа»
Выполнить практическую работу или ответить на вопросы теста:
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ПРОВЕРОЧНЫЙ ТЕСТ:
1.Какая вкладка является первой в окне программы Microsoft Word 2010-2013?
а) главная 
б) файл
в) разметка страницы
г) вставка

2.Комбинация каких клавиш выполняет переход с русского языка на английский?
а) Shift+F3
б) Enter
в) Alt+Shift 
г) Shift

3. Какой ориентации листа нет?
а) Книжная 
б) Журнальная
в) Альбомная

4.С помощью какой вкладки можно вставить Таблицу?
а) Главная 
б) Вставка 
в) Разметка страницы 
г) Файл

5.Текстовые редакторы это …
a) это программы для создания и редактирования текстовых документов.
б) это созданный в прикладной среде документ, состоящий из разнотипных объектов: текстов, рисунков, таблиц.
в) программа по редактированию изображения

6.Текстовый документ это
а) это программы для создания и редактирования текстовых документов.
б) это созданный в прикладной среде документ, состоящий из разнотипных объектов: текстов, рисунков, таблиц.
в) программа по редактированию изображения

7. Редактирование это 
а) это процесс внесения изменений в документ.
б) процесс восстановление документа 

8. Каких списков нет в редакторе MS Word.
а) Многоуровневых
б) Многоколончатых
в) Нумерованных
г) Маркерованных

9. Какое основное расширение MS Word?
а).txt
б).exe
в).odt
г).docx

10.  Для создания таблицы с заданным числом строк и столбцов в редакторе MS -Word необходимо:
а) выполнить команду “Вставить таблицу” из меню “Таблица”, в полях “Число столбцов” и “Число строк” задать необходимые значения;
б) выполнить команду “Вставить таблицу” из меню “Таблица”;
в) выполнить команду “Поле” из меню “Вставка”
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